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GESTIONE CONTABILITA’ ESTERNE PER
REDAZIONE BILANCI E DICHIARATIVI

PREMESSA

Per la redazione del bilancio d’esercizio e dei dichiarativi con le soluzioni di Passepartout spa e
necessario che le contabilita di aziende clienti (societa di capitali) tenute su software gestionali
di terze parti (quindi diversi dalla soluzione gestionale per le imprese “Mexal” di Passepartout
spa), vengano abbinate al piano dei conti standard di Passepartout spa e importate all'interno
della Primanota di Passcom. L'importazione si rende necessaria in quanto gli abbinamenti ai
codici di bilancio e ai righi redditi, fondamentali per la redazione di bilanci e dichiarativi, sono
definiti nell’archivio contabile all’interno delle anagrafiche di ciascun conto.

In questo documento vengono illustrate le due principali modalita per importare in automatico
i saldi puntuali, ad una determinata data, di contabilita esterne all'interno di Passcom,
alternative all'immissione manuale delle scritture contabili “diversi a diversi” con i saldi finali di
bilancio.

Una volta avvenuta la contabilizzazione automatica dei saldi in primanota (piu frequentemente
della situazione ante imposte), 'utente ha la possibilita, al pari delle contabilita interne, di
procedere con le seguenti attivita:

e Inserimento operazioni di chiusura ai fini del calcolo delle imposte dell’esercizio dal
menu Annuali (ad esempio determinazione fondo svalutazione crediti, calcolo interessi
passivi deducibili-ROL, deduzioni IRAP da IRES, «calcolo A.C.E., super/iper
ammortamento, ecc.);

e Verifica delle variazioni fiscali del periodo, calcolo e contabilizzazione delle imposte di
competenza IRES e IRAP dal menu Annuali - Raccordo contabilita civile/fiscale —
Imposte del periodo;

e Elaborazione automatica dalla contabilita del bilancio d’esercizio civilistico al netto delle
imposte, attraverso |'apposita funzione disponibile dal menu Azienda - ADP - Bilancio e
Budget - Bilancio e Budget - Bilancio (elaborazione automatica S.P. e C.E.),

e Importazione dei dati da Contabilita e Raccordo nella pratica redditi, ai fini
dell’elaborazione del modello REDDITI societa di capitali.

Di seguito si riportano i dettagli operativi delle opzioni, fra loro alternative, per importare le
contabilita esterne e contabilizzarle nella primanota di Passcom:
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OPZIONE 1) IMPORTAZIONE SALDI CONTABILI DA
FILE CSV

Attraverso questa opzione |'utente ha la possibilita di definire un modulo di caricamento saldi
con il quale importare periodicamente nella Primanota di Passcom (annualmente o anche piu
volte in corso d’anno per la gestione di situazioni economico-patrimoniali infrannuali) i saldi
contabili o di bilancio da un file in formato CSV.

La funzione, disponibile al menu Servizi - Personalizzazioni - Carica saldi da file esterni — Carica
saldi - Formato CSV, € essenzialmente articolata nelle seguenti fasi operative:
1) Creazione del modulo di caricamento dati da file CSV;
2) Abbinamento tra piano dei conti esterno presente nel file CSV e piano dei conti interno
di Passepartout;
3) Contabilizzazione automatica dei saldi abbinati nella Primanota di Passcom.

PREREQUISITO: DISABILITAZIONE GESTIONE SCADENZARIO E RUBRICA UNICA CLIENTI
FORNITORI

Per I'abbinamento e la contabilizzazione dei saldi aggregati DARE e AVERE relativi ai mastri
CLIENTI e FORNITORI € necessario disattivare le seguenti gestioni dal menu Servizi - Variazioni
— Varia Parametri aziendali:

e Gestione scadenzario (parametro Gest.estratto conto/scad/effetti); in questo modo
non viene richiesto I'inserimento obbligatorio di alcuna rata all’interno dello scadenzario
contabile;

e Gestione Rubrica unica clienti/fornitori (parametro Rubrica unica clienti/fornitori
impostare a No); la prima elaborazione dei dati all'interno della funzione determina la
creazione, nella Rubrica clienti/fornitori dell’azienda, dei seguenti conti per
I'imputazione dei saldi aggregati di CLIENTI e FORNITORI, distinti tra DARE e AVERE, dal
momento che i principi contabili vietano, in generale, la compensazione di partite con
segno opposto:

O 501.00001 - CLIENTI SALDO DARE

O 501.00002 - CLIENTI SALDO AVERE

O 601.00001 - FORNITORI SALDO DARE
O 601.00002 - FORNITORI SALDO AVERE

Qualora la disattivazione dei parametri sopra descritti non sia gia stata effettuata
precedentemente, in fase di accesso alla funzione appare un apposito messaggio di
avvertimento; alla conferma viene automaticamente aperto il menu Servizi - Variazioni — Varia
Parametri aziendali dal quale procedere con la disabilitazione di entrambi i parametri.
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Varia parametri aziendali X
Parametri contabili

Livello di gestione 1 F=Contabilita’ e Fatturazione ( 1F Contabilita’ e Fatturazione )
Estensione contabile ~ (S) Cestione compensi a terzi ~ ()
| Gest.estratto conto/scad/effetti (N) I Scadenzario a partite (N)
' Gest.residuo iva esig.differita (N) Primanota facile (N)
Gestione corrispettivial netto - (5) Anno 2022

Gestione Beni Usati No - (N) Anno 2022

Multiattivita’ iva (Articolo 36) (N) Gestione sotto aziende (N)
Rubrica unica clientiffornitori No - (N)I

Abbina/Scollega da raggruppamento No ~ (N) Cestione estesa sezionali (N)
Distinte automatiche Riconciliazione bancaria

Parametri di magazzino

Numero decimaliin prezzo  {0-6) 2 (2) Lunghezza codice articolo  (-32) 8 (8)

Codice articolo automatico v (9

@ Elenco (@ Elabora 3 Chiudi

Al termine dell’elaborazione & necessario procedere alla riorganizzazione degli archivi aziendali
accedendo al menu Servizi — Riorganizzazione archivi aziendali dall’ultimo anno aperto in
azienda. Premere il pulsante Seleziona tutti gli anni [F5] e successivamente Elabora [F10].

1) CREAZIONE DEL MODULO DI CARICAMENTO DATI DA FILE
Ccsv

Aprire I'azienda nell’anno contabile a cui si riferiscono i dati da importare e accedere al menu
Servizi - Personalizzazioni - Carica saldi da file esterni — Carica saldi - Formato CSV. La prima
volta che si accede alla funzione, la finestra elenco dei caricamenti risultera vuota.
Successivamente risulteranno visibili tutti i moduli di caricamento creati, indipendentemente
dall’azienda di creazione.

Caricasaldi-FormatoCSV X+

Aziel Contabilita Magazzino  Produzione Annuali Fi i Servizi Aiut !l Cambio azienda Q Cerca v Preferiti
® $OD BE ¥ EOOE 0LPR & BPASSCOM
CSV- 31/12/2022 AZIENDA PER IMPORT CSV/
® Parametri
Abbinamento Piano dei Conti
Fie oigine C5V (Vo ibbrC Hodiica Ok Fion 8
AYBE S
@ Mancafile dati AZIENDAALFA BILANCIO ALFA 2022.c5v v v 11/05/2023
@ Caricamento Contabilizzato AZIENDA BETA BILANCIO IPSOA_dati.csv v v v 11/05/2023 11/05/2023 31/12/2022
AZIENDA GAMMA BILANCIO GAMMA 2022.csv v = 11/05/2023 11/05/2023
o BILANCIO IPSOA BILANCIO IPSOA 2022.cs5v v v v 10/05/2023 11/05/2023
Manca file CSV INQSIT v v 11/05/2023 11/05/2023
>
»
3l
v
v
B

@ nuovo @ duplia @ oo ™ @ mport. @ Export @ Etimina  Apri X Chi

§
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In corrispondenza di ciascun modulo viene visualizzato il relativo stato in relazione all’azienda in
uso, identificato anche tramite un pallino colorato. Gli stati possibili sono i seguenti:

e Mancail file origine CSV, identificato dal pallino bianco;

e Mancail file dati, identificato dal pallino rosso;

e Manca il file degli abbinamenti tra piano dei conti esterno e piano dei conti
Passepartout, identificato dal pallino giallo; si tratta di una situazione anomala;

e Caricamento OK, identificato dal pallino blu; il caricamento &€ completo di file CSV, file
dati e abbinamento tra piani dei conti; lo stesso quindi deve essere solo contabilizzato;

e Caricamento contabilizzato nell’anno di apertura dell’azienda, identificato dal pallino
verde; di norma in una specifica azienda dovrebbe essere presente un unico
caricamento con questo stato.

E’ possibile codificare un modulo tramite il tasto funzione Nuovo [F4]. In tal modo viene aperta
automaticamente la videata dei parametri di importazione da compilare (raggiungibile
successivamente tramite il tasto funzione Parametri [F6]).

Carica saldi- Formato CSV X
Nome caricamento (@) Ulteriori parametri

File origine in formato CSV

Tipo di file daimportare Bilancio (saldi positivi) -

Tipo struttura Scalare -

Tipo importo Saldo finale (Saldo+-) -

Note

Codice conto esterno Colonna
Descrizione conto Colonna
Importe Colonna

Descrizione dellasezione Colonna

Modifica Modifica
Doy Dy B0k Xoamute

Nel campo Nome caricamento inserire la denominazione del modulo. Si consiglia di indicare un
riferimento:

e alla societa per la quale si intende importare i saldi in Passcom, qualora il modulo si
possa utilizzare solo per una specifica azienda;

e al software gestionale che ha generato il file da importare, laddove il modulo si possa
utilizzare anche su altre aziende che condividono lo stesso piano dei conti esterno.

Nel campo File origine in formato CSV selezionare, tramite il tasto Elenco file [F3], il file CSV da
importare, ricercandolo nella directory locale in cui & stato precedentemente salvato.

NOTA BENE: se il file generato dal gestionale esterno é in formato excel (.xls), prima di
procedere con ['importazione e necessario aprire il file e salvarlo con nome
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selezionando il formato CSV (delimitato dal separatore di elenco) (*.csv) come
evidenziato in figura.

Mome file: | bozza bilancio 2017.xlsx 5

Salva come: | Cartella di lavaro di Excel ("xls) v

Cartells di lavore di Excel (".xlsx)

Cartella di lavore con attivazicne macro di Excel (“xsm])
Cartella di lavore binaria di Excel (*xlsh)

Cartella di lavore di Excel 97-2003 ("xls)

CSV UTF-8 (delimitate da virgole) (*.csv)

Dati XML ("xml)

~ Nascondi cartelle | Pagina Web in file unico (*.mht;*.mhtml)

Pagine Web (*.htm;*.html)

Feedback Modello di Excel ("xdtx) _

Medello con attivazione macro di Excel (*xltm)

Autori:

Madello di Excel 97-2003 ("xit)

Opzioni Testo (con valeri delimitati da tabulazieni) (*.tx)
Testo Unicode (*.txt)

Foglio di calcole XML 2003 (*xml)

Cartella di lavore di Microsoft Excel 5.0/33 (*.xls)
CSV (delimitato dal separatore di elenca) (*.csv)
Testo formattato (delimitato da spazio) (*.prm)
Testo (Macintosh) (*.txt)

Teste (MS-DOS) (*bxt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (F.c5v)

DIF (Formate interscambic dati) (*.dif)

SYLK (Connessione logica) (*.slk)

Componente aggiuntivo di Excel (*.xlam)
Componente aggiuntivo di Excel 97-2003 (*.xla)
PDF (*pdf)

Documente XPS (*xps)

Foglio di calcole Open XML Strict (7.xlsx)
Formate QDS (*.cds)

Successivamente, occorre verificare la struttura del file CSV da importare, al fine di poter
impostare correttamente i parametri di importazione dei dati. A tale scopo, € disponibile il
tasto funzione Modifica (csv) [Shift+F7], attivo sul campo File origine in formato CSV, che
consente di visualizzare il file da importare, tramite un editor CSV interno, e annotare i numeri
di colonna in cui sono posizionati i dati relativi a:

e Codice conto esterno;

e Descrizione conto esterno;

e |Importo;

e Descrizione della sezione di bilancio (se presente).

NOTA BENE: si ricorda che i codici conto esterni presenti nel file CSV devono essere
univoci; nella maggior parte dei software gestionali i codici conto sono composti dalla
combinazione dei codici relativi a gruppo, mastro e sottoconto.

| parametri di importazione dei dati dal file CSV da impostare, sono i seguenti:

Tipo di file da importare: |a funzione gestisce I'importazione dei seguenti tipi di file:

e formato Bilancio (saldi positivi) > il file si presenta, generalmente, con i conti disposti
in forma scalare o a sezioni contrapposte e ordinati per sezione di bilancio (ATTIVITA’,
PASSIVITA’, COSTI, RICAVI); gli importi sono disposti su un’unica colonna con il saldo
finale, generalmente, con segno positivo;

e formato Saldi contabili (saldi con segno) - il file si presenta con i conti disposti in
forma scalare o a sezioni contrapposte e ordinati per segno contabile DARE e AVERE (la
sezione di bilancio solitamente non & presente); gli importi sono disposti su una sola
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colonna, in genere, in valore assoluto, con segno contabile indicato in un’ulteriore
colonna oppure su due colonne con saldi distinti tra DARE e AVERE.

Tipo struttura:

Scalare = nel caso in cui la disposizione dei conti esterni all’interno del file si sviluppi in
verticale, in un’unica colonna;

Sezioni contrapposte = nel caso di file che presentino due distinte sezioni fra loro
parallele, una per la sezione sinistra, saldo DARE (Attivita e Costi) e una per la sezione
destra, saldo AVERE (Passivita e Ricavi).

Tipo Importo:

Saldo finale (Saldo +-) - & I'impostazione predefinita che prevede una sola colonna di
importo (positivo o negativo) con il saldo finale;

Distinto in Saldo Dare +, Saldo Avere - - gli importi da caricare si presentano in valore
assoluto distinti su due colonne, una con il saldo DARE e una con il saldo AVERE. Questo
tipo di importo & disponibile solo in combinazione con il formato Saldi contabili (saldi
con segno);

Saldo suddiviso Passivo, Attivo, Costo, Ricavo (4 colonne) = in questo caso gli importi
da caricare (in genere in valore assoluto) si presentano suddivisi su quattro diverse
colonne, una per ogni sezione di bilancio;

Saldo positivo (ulteriore colonna segno) = ¢ il caso di un unico importo con segno
contabile riportato su un’ulteriore colonna, diversa da quella dell'importo.

Inoltre, i numeri di colonna precedentemente annotati, in fase di verifica della struttura del file
CSV, devono essere inseriti negli appositi campi visibili nella parte inferiore della maschera,
come mostrato nell’esempio di seguito riportato.

La prima figura mostra un esempio pratico di file CSV visualizzato tramite |la funzione Modifica
(csv) [Shift+F7], dove si notano i numeri di colonna dei dati da importare. La seconda figura
mostra l'inserimento di tali numeri all’interno degli appositi campi nei parametri del modulo di
caricamento. |l codice conto esterno e posizionato nella colonna 1, la descrizione del conto
esterno € collocata nella colonna 2, mentre I'importo del saldo di bilancio & situato nella
colonna 3.
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Carica saldi-Formato CSV X+

Azienda  Contabilita" Magazzino  Produzione  Apnuali  Fiscali  Semvizi  Auto ) Cambioazienda @ Cerca tyPreferiti
W XOB B X OB OMePd v
Elenco Caricamenti  CSV - 31/12/2022 AZIENDA PER IMPORT CSV.

Campo

d OTALE A PAREGGIO 3287591

STATO PATRIMONIALE ATTO

COSTI DI IMPIANTO 1788,41
MARCHI DI FABBRICA E D10000
IMPIANTI E MACCHINARI 13521,55
ATTREZZAT. IND.LI E C07300
ATTR.VARIE E MINUTE (<7257,34
MACCHINE ELETTROMEC. D10633,76
AUTOMEZZI 98477,86
MOBILI E ARREDI 29000
MACCH. ,APPAR.ED ATTREZ7355
AZIONI 512,9
CLIENTI 512844,8
ERARIO C/ACCONTI IRES 3159,05
ERARIO C/ACCONTO IRAP 9043,45
ERARIO C/RITENUTE SUBI34,93

@ cerca

® vatal Campo iga coonna

Colonna 1: codice conto
esterno

Colonna 2: descrizione
conto esterno

Colonna 3: importo l

BONUS L.190/2014 960
NOTE CREDITO DA RICEVE6660,66
CREDITI PER CAUZIONI 2522,36 %
CREDITI PER ANTICIPI 19764 &
CREDITI PER CAPARRE 4000 A
CREDITI DIVERSI 277,36 2l
EFF.INSOL.E PROTESTATI69630,23 "
INTESA SANPAOLO 7751,9 2
EFFETTI ALL'INCASSO  105253,71 2
DENARO E ASSEGNI IN CA1717,28 )
RISCONTI ATTIVI 23203,66 ;
165 3 ¥

) inserisce

O tie™ @ s @cops @umots d ok @ox X arnts

' Carica saldi - Formato CSV

Nome caricamento BILANCIO IPSOA @ Ulteriori parametri

File origine in formato CSV KC: \File exp
Tipo difile daimportare Bilancio (saldi positivi) -
Tipo struttura Scalare -

Tipoimporto
Note

Codice conto esterno
Descrizione conto

Saldo finale (Saldo+-)

1 Colonna
2Colonna B

Importo 3 Colonna C
Descrizione della sezione Colonna
Elenco Apri Anteprima Elimina Modifica Modifica
@ file @ file @ immagine @ file ® (Ext) @ (csv) @ Ok X Annulla

Tramite il tasto funzione Ulteriori parametri [Shift+F4] & possibile specificare ulteriori
caratteristiche del file CSV.

Colonna codice conto Passepartout

Colonna
Colonna ulteriori info Colonna
Escludi righe con saldo nullo

Escludirighe senza codice conto

Escludi righe senza conto Passepartout

Prima riga da importare

Ultima riga da importare

Consenti modifica importi

Abbinamento su righe senza codice conto

Codice conto esterno numerico

Numero minimo caratteri del codice conto

Numero caratteri lunghezza codice conto

Posizione primo carattere codice conto

Numero di colonne per codice conto esterno 1

v ok X Annulla
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Al termine dell'impostazione dei parametri di importazione confermare con Ok [F10] per
procedere con I'importazione dei dati da file CSV. Successivamente tale operazione puo essere
rieseguita tramite la funzione Import dati da CSV [F8], qualora vi sia una situazione su file CSV
piu aggiornata rispetto alla precedente importazione. Il file CSV viene acquisito in una cartella
dell’installazione, in modo tale da evitare problematiche di directory inesistente o di file CSV
aperto.

Qualora si debbano gestire piu aziende con contabilita esterna tenuta nel medesimo software
gestionale, e possibile:

e utilizzare lo stesso modulo di caricamento gia impostato e abbinato per un’altra
azienda; cio e possibile solo quando sono verificati i seguenti requisiti:
e il file CSV ha una struttura compatibile, cioe le informazioni da importare sono
posizionate nelle medesime colonne;
e i conti del piano dei conti esterno presentano la stessa struttura e la stessa
descrizione a parita di codice conto.

e duplicare il modulo di caricamento gia impostato e abbinato per un’altra azienda,
tramite il tasto funzione Duplica [F5]. In questo modo verra creato un nuovo modulo di
caricamento con una propria denominazione, ereditando, dal modulo duplicato, i
parametri e gli abbinamenti al piano dei conti. Tramite il tasto funzione Parametri [F6] &
possibile modificare le impostazioni del caricamento.

Infine, sono disponibili le funzioni di servizio Export [Shift+F8] e Import [Shift+F6] che
permettono di esportare su file tutti i dati del modulo di caricamento saldi definito (copia del
file CSV, struttura del modulo, abbinamento conti, ecc.) e di importarlo su un’altra installazione
Passcom.

2) ABBINAMENTO TRA PIANO DEI CONTI ESTERNO e PIANO
DEI CONTI PASSEPARTOUT

L'importazione dei dati da file CSV consente di accedere alla videata in cui effettuare
I’'abbinamento del piano dei conti esterno al piano dei conti interno di Passepartout.



vV,
Q;

PASSEPARTOUT.

Software e servizi gestionali

Carica saldi-Formato CSV X +

Azienda

® DD

@ Cerca YrPreferiti

¥ @@OE @MP BEPASSCOM

Elenco Caricamenti  CSV - 31/12/2022 | AZIENDA PER IMPORT CSV

Revisiona dati contabili CSV BILANCIO IPSOA X
Prog - staio | Codce contoesiema [Descidoneconoeserna | ContoPass | Desrgonecontopass [T 5 lcodceve  mporo | NN
evese T 0,00
1t TOTALE A PAREGGIO . . 328759100 (TN 0,00
2 STATO PATRIMONIALE ATTIVO . . Risultato 5P 0,00
3 03.05.00005 COSTIDIIMPIANTO . . 1.788,41 0,00
4 03.20.00005 IMARCHI DI FABBRICA E DI C . . 10.000,00 0,00
5 06.10.00015 IMPIANTIE MACCHINAR . . 1352155 Risultato CE 0,00
6 06.15.00005 ATTREZZAT. IND.LI E COMM. ; . 7.300,00 Differenza 0,00
7 06.15.00010 ATTRVARIE E MINUTE (<516 . . 725734
8 06.20.00010 MACCHINE ELETTROMEC. D'UF . . 10.633,76
9 06.25.00015 AUTOMEZZI . . 98.477,86
10 06.30.00040 MOBILI EARREDI . . 29.000,00
" 06.30.00055 MACCH. APPAR ED ATTREZZAT . . 7.355,00
12 09.15.00001 AZIONI . . 512,90
13 140100001 CLEENTI . . 512.844,80
1 18.20.00037 ERARIO C/ACCONTIIRES . . 3.159,05
15 18.20.00040 ERARIO C/ACCONTO RAP . . 9.043,45
16 18.20.00050 ERARIO C/RITENUTE SUBITE . . 34,93
17 18.20.00502 BONUSL190/2014 . . 960,00
18 18.40.00040 NOTE CREDITO DARICEVERE . . 6.660,66
19 18.45.00005 CREDITIPER CAUZIONI . . 252236
 GRRET e © rigaesclusa ) e e ;
Dettaglio riga selezionata 2l
s
v
v
=
€ risangs Do © opucnompnancis @ conoosns. D+ D prnaners. @ gomants | o Modic @ atia X Annulls

NOTA BENE: [‘abbinamento dei conti che si eseque per un determinato modulo di
caricamento € univoco e indipendente dall’azienda aperta; una volta impostato e

salvato dalla prima azienda in cui si opera, vi é infatti la possibilita di utilizzarlo anche
su altre aziende con contabilita esterna che condividono lo stesso piano dei conti
esterno (quindi che utilizzano il medesimo software gestionale).

In questa situazione, sulle ulteriori aziende in cui si utilizza il modulo di caricamento gia
creato per un’altra azienda, I'utente dovra solo eseguire 'abbinamento dei nuovi conti
esterni presenti nel file CSV della specifica azienda, integrando cosi gli abbinamenti gia
salvati in precedenza per le altre aziende.

L'operazione di abbinamento si esegue attraverso i seguenti passaggi:

premere Invio (o pulsante Madifica) in corrispondenza di una riga contenente un codice
conto esterno (di ultimo livello);

nella finestra Immissione dati digitare, o selezionare da elenco, nel campo Conto il
codice del conto Passepartout al quale abbinare il conto esterno e verificare che la
sezione di bilancio e il codice UE, associati al conto Passepartout selezionato, siano
conformi a quelli del conto esterno. Per agevolare I'abbinamento al conto Passepartout
sono disponibili le ricerche per codice [F2] e per descrizione [F3]; in generale, quando si
seleziona un conto di Passepartout, in automatico viene proposta anche la relativa
sezione di bilancio (Attivita, Passivita, Costi, Ricavi); in alcuni casi, pero, quando non e
definita a priori una sezione di bilancio all’interno del piano dei conti di Passepartout (ad
esempio nei conti di tipo banca che possono appartenere ad entrambe le sezioni dello
Stato patrimoniale a seconda del segno contabile) & necessario impostare manualmente
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anche la sezione nell’apposito campo. Inoltre, possono presentarsi delle situazioni in cui
potrebbe essere necessario, a seconda del segno contabile, modificare la sezione di

bilancio predefinita nel conto abbinato;

e confermare I'abbinamento con OK [F10] oppure con il pulsante Successivo [F8], qualora
si voglia memorizzare la modifica e contestualmente procedere con I'abbinamento del

successivo conto esterno.

Carica saldi-Formato CSV X+

Azienda QCerca vrPreferiti
® $UB BL X EBOE WP & BPASSCOM
Elenco Caricamenti  CSV - 31/12/2022 AZIENDA PER IMPORT CSV
Revisiona dati contabili CSV BILANCIO IPSOA X
JProg . [Stato_|Codice contoesterno | Descrizione contoestemo | ContoPass ___|Descrizione contoPass T[S __[CodiceVE ]| || i st e e
avese | 1.788,41
1 4 TOTALE APAREGGIO 3.287.591,00 0,00
2 STATO PATRIMONIALE ATTIVO Risultato 5P 1.788,41
[ 3 030500005 COSTIDIMPANTO - 702.00001 COSTIDIMPANTO .- Tre5.41 | 0,00
4 03.20.00005 MARCHI DI FABBRICAE DI C 10.000,00 0,00
s 06.10.00015 IMPIANTI E MACCHINARI 1352155 | Risultato CE 0,00
3 06.15.00005 ATTREZZAT. IND.LI E COMM. 730000 | Differenza 1.788,41
7 06.15.00010 ATTRVAREE E MINUTE (<516 725734
8 06.20.00010 Immissione dati X
B 06.25.00015
12 09.15.00001 Conto 102.00001 COSTI DI IMPIANTO [}
13 14.01.00001 Tl nmobilizzaz  Sezione  Attivita’ - (e
14 18.20.00037 Importo 1788,41
15 18.20.00040
16 18.20.00050
17 18.20.00502
18 18.40.00040
19 18.45.00005 2
Cdsvertiore | Srgaesdie i o] O O OLE OLL O, Ol © @ prceante) @ il b

Dettaglio riga selezionata

cosTiDimPIANTO

Conto 102.00001 COSTI DI IMPIANTO

Tl mobilizzaz  Sezione  Attivita' RJUE Dare Bi1
Importo 1788,41

In alternativa, e possibile procedere ad effettuare degli abbinamenti in blocco tramite il tasto
funzione Varia in blocco [F3]. | campi posizionati nella parte superiore della videata (Selezione
righe) permettono di impostare un filtro di selezione delle righe da variare. | campi posizionati
nella parte inferiore della videata (Variazione righe), invece, permettono di definire la tipologia

di variazione da apportare alle righe selezionate.

Selezione righe

Prima riga
Importi
Descrizione

ariazione righe

Sezione M

Ultima riga

Segno Nessuna variazione =

Sezione Nessuna variazione -

Riga Nessuna variazione ~

Conto Nessuna variazione

Azzera Conto  Nessuna variazione ~
Elenco

X

v 0k X Annulla
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NOTA BENE: le righe senza codice conto esterno non sono abbinabili in quanto, in
generale, si riferiscono a voci di subtotale di bilancio o di mastro; laddove debbano
essere eccezionalmente abbinate é possibile abilitare il parametro Abbinamento su
righe senza codice conto.

Man mano che si procede con I'abbinamento dei conti viene aggiornata in tempo reale la
sezione Anteprima bilancio di verifica in alto a destra nella videata. Al termine
dell’abbinamento di tutti i conti (con saldo diverso da zero), se la selezione dei conti o delle
sezioni di bilancio e stata effettuata correttamente, deve essere visualizzato in anteprima:
e il medesimo risultato d’esercizio sia nello Stato Patrimoniale che nel Conto
economico

e una Differenza pari a zero.

3) CONTABILIZZAZIONE AUTOMATICA IN PRIMANOTA DEI
SALDI ABBINATI

Terminata I'attivita di abbinamento tra il piano dei conti esterno e il piano dei conti interno di
Passepartout e verificata la corrispondenza tra risultato Stato patrimoniale e risultato Conto
Economico, occorre procedere alla contabilizzazione dei saldi nella primanota di Passepartout,
tramite il tasto funzione Contabilizza operazioni primanota [F6].

Carica saldi-Formato CSV X+
Azienda . QCerca YrPreferiti
@ $B0 B X @OOE OO BPASSCOM

Elenco Caricamenti  CSV - 31/12/2022 AZIENDA PER IMPORT CSV

X
Prog - 5uato | Coticecontoesteno ———Desctdonecomoestermo | contoPass——Desctoneconopass |15 JcodceVe oo | SR
QAVHRE 879.176,39
1 TOTALE A PAREGCIO . . 3.287.591,00 991.865,42
2 STATO PATRIMONIALE ATTIVO . . Risultato 5P 112.689,03
3 03.05.00005 COSTIDIIMPIANTO 102.00001 COSTIDIIMPIANTO P A Bit 1.788,41 3.258.207,72
4 03.20.00005 MARCHI DI FABBRICAE DI . 102.00032 MARCHI DI FABBRICAE P A Bi4 10.000,00 3.145.518,69
5 06.10.00015 IMPIANTI E MACCHINARI 104.00011 IMPIANTI GENERICI P A BII2 13.521,55 Risultato CE -112.689,03 h
6 06.15.00005 ATTREZZAT.IND.LIE COMM. 104.00021 ATTREZZATIND.LIE CO P A BI3 7.300,00
7 06.15.00010 ATTRVAREE E MINUTE (<51 104.00037 BENISTRUMENTALIINFE P A Bla 725734
8 06.20.00010 MACCHINE ELETTROMEC. D'U 104.00032 MACCH.ELETTRICHE-ELET. P A Bl4 10.633,76
9 06.25.00015 AUTOMEZZI 104.00033 AUTOVETTURE P A Blia 98.477,86
10 06.30.00040 MOBILI E ARREDI 104.00031 MOBILI P A Bli4 29.000,00
i 06.30.00055 MACCH. APPAR ED ATTREZZA. 104.00036 ALTRIBENI MATERALI.. P A Bl4 7.355,00
2 09.15.00001 AZIONI 224.00031 ALTRE PARTECIPAZIONI P A Clla 512,90
130 140100001 CLENTI 501.00001 CLIENTI SALDO DARE P A ana 512.844,80
14 18.20.00037 ERARIO C/ACCONTIRES ... 212.00011 ERARIO C/ACCONTO RES... PA ClsBISA 359,05
15 18.20.00040 ERARIO C/ACCONTO IRAP 212.00012 ERARIO C/ACCONTO IRAP. P A ClIsBISA 9.043,45
16 18.20.00050 ERARIO C/RITENUTE SUBITE 212.00021 ERARIO C/RITENUTE SUB PA ClsBISA 3493
17 18.20.00502 BONUS L.190/2014 208.00241 ALTRI CREDITIvs CLIE. P A A 960,00
18 18.40.00040 NOTE CREDITO DARICEVERE, 208.00151 CLIENTIC/NOTE CREDIT. PA ana 6.660,66
19 184500005 CREDITIPER CAUZIONI ... 222.00001 CREDITIPER CAUZIONI .. PA ClisQUATA 252236
U ChER e & rigaesclusa D st s i :)
Dettaglio riga selezionata 4
1 _
3
1
v
v
A
© uities @ o | © cpammnpinaraia| @ canpuste. Dot D s D e | 4 Modiia| @ 5aa | X st

La funzione genera normalmente una registrazione contabile per ogni sezione di bilancio; solo
nel caso di numero di conti e/o importi particolarmente elevati potrebbero essere inserite piu
registrazioni a parita di sezione di bilancio.

11
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Qualora al momento della contabilizzazione dei saldi abbinati siano gia presenti in primanota
altre registrazioni contabili (ad esempio, inserite per ulteriori adempimenti che lo studio deve
gestire per l'azienda cliente, quali liquidazione periodica IVA e dichiarazione IVA), € possibile
procedere alternativamente come segue:

Pareggia Primanota [Shift+F7]. prima di procedere con la contabilizzazione, tramite
questo tasto funzione é possibile neutralizzare tutte le registrazioni preesistenti (senza
cancellarle). Sulla base dei conti movimentati in primanota la funzione inserisce
automaticamente una registrazione per sezione di bilancio, con causale GR e descrizione
Azzera, seguito dalla sezione di bilancio. Nelle registrazioni vengono riportati tutti i conti
movimentati di una determinata sezione con segno contabile invertito rispetto a quello
movimentato, utilizzando il conto 010.00001 BILANCIO DI CHIUSURA come contropartita
per chiudere la registrazione;
Eliminazione registrazioni contabili preesistenti: quando si esegue la funzione
Contabilizza operazioni primanota [F6], nel caso in cui siano presenti in primanota delle
registrazioni contabili viene visualizzato un apposito messaggio di avvertimento, tramite
il quale & possibile eliminare le registrazioni (Elimina [Shift+F3]) oppure proseguire con
la contabilizzazione senza eliminare le registrazioni preesistenti (Conferma senza
eliminazione [F10]).

' Attenzione ]

In primanota sono presenti delle registrazioni contabili

o Conferma senza
@ Elimina R > Annulla

NOTA BENE: in ogni scrittura contabile generata automaticamente dalla funzione di
contabilizzazione viene utilizzato, come contropartita per la chiusura della registrazione,
il conto di servizio BILANCIO DI CHIUSURA (010.00001), che non é abbinato al bilancio
civilistico; qualora al termine della contabilizzazione risulti un saldo finale diverso da
zero su tale conto di contropartita é probabile che in fase di abbinamento del piano dei
conti esterno siano state commesse una o piu delle seguenti azioni:

e non sono stati abbinati tutti i conti di ultimo livello con saldo diverso da zero;

° sono stati abbinati anche alcuni subtotali relativi a mastri e non solo i conti
analitici di ultimo livello;

e non sono stati impostati correttamente i segni contabili e/o le sezioni di
bilancio in corrispondenza dei conti abbinati.

La situazione sopra prospettata non puo verificarsi qualora, prima della
contabilizzazione, sia stata verificata la quadratura nell’Anteprima bilancio di verifica.

12
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OPZIONE 2) IMPORTAZIONE SALDI CONTABILI DI
BILANCIO DA FILE BILANCIO CIVILISTICO MODULO
ADP BILANCIO E BUDGET

In alternativa al caricamento saldi da file CSV (opzione 1), qualora non si abbia a disposizione un
file in tale formato da importare, & possibile gestire le proprie contabilita esterne anche a
partire da un bilancio civilistico ante imposte inserito manualmente all'interno del modulo
bilanci di Passepartout ADP Bilancio e Budget.

Questa ulteriore modalita di gestione delle contabilita esterne, che & disponibile al menu Servizi
- Personalizzazioni - Carica saldi da file esterni — Carica saldi - Bilancio ADP, & articolata nelle
seguenti fasi operative:

1) Inserimento manuale dei saldi analitici di bilancio sui conti di Passepartout,
direttamente nello schema del bilancio civilistico, all’'interno del modulo ADP Bilancio e
budget;

2) Esportazione su file del bilancio ante imposte compilato nel modulo ADP;

3) Importazione automatica dei saldi contabili analitici nella Primanota di Passepartout da
file bilancio civilistico.

PREREQUISITO: DISABILITAZIONE GESTIONE SCADENZARIO E RUBRICA UNICA CLIENTI
FORNITORI. Si rimanda al paragrafo Opzione 1) Importazione saldi contabili da file CSV, per le
istruzioni operative.

1) INSERIMENTO MANUALE DEI SALDI DI BILANCIO NELLO
SCHEMA DEL BILANCIO CIVILISTICO DEL MODULO ADP ED
ESPORTAZIONE BILANCIO SU FILE

Aprire I'azienda alla data di chiusura del bilancio e accedere al menu Azienda - ADP - Bilancio e
Budget - Bilancio e Budget - Bilancio (elaborazione automatica S.P. e C.E.).
Nella maschera con i parametri di avvio della funzione:

e scegliere il tipo di bilancio da redigere (Ordinario, Abbreviato o Micro Imprese); il tipo di
schema di bilancio da selezionare in questa fase non deve necessariamente essere
quello che la societa dovra depositare presso il registro imprese; per semplificare la
ricerca dei conti su cui inserire i saldi si_consiglia, infatti, di selezionare lo schema
ORDINARIO che e quello con il maggior dettaglio possibile;

e abilitare il parametro Esporta anche conti non movimentati;

e maodificare il titolo preimpostato dell’anagrafica di bilancio, inserendo, ad esempio,
“Bilancio ante imposte al data_chiusura_esercizio”;

e Confermare I'elaborazione con OK [F10].
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Bilancio (laborazione automaticaSP e CE) X+
Azienda  Contabilita’ Magazzino  Produzione  Annuali  Fiscali  Servizi  Aiuto lCambioazienda @ Cerca frPreferiti

@ $OB BE ¥ @BOE OMPR & BPASSCOM
ADP - 31/12/2022 AZIENDA PER IMPORT ADPBIL

BILANCIO UE AUTOMATICO

Tassonomia XBRL U 2013/34/UE

|T\po Bilancio 0 Ordinario |

Bilancio al 31/12/2022

Elaborazione esercizio precedente

| Esporta anche conti non movime ntati v

Titolo anagrafica bilancio Bilancio ante imposte al 31/12/2022

Simula ammortamenti
Simul. scorporo corrispettivi
Includi dati extracontabili

@ Elenco @ ok X Annulla

Una volta aperto il modulo ADP con lo schema di bilancio elaborato, cliccare sulla funzione
Visualizza dettaglio voci, per visualizzare I'elenco completo di tutti i conti associati alle poste di
bilancio e inserire manualmente i saldi in corrispondenza di questi ultimi (cioe sulle righe con
codice e descrizione visualizzate in colore arancione).

Dopo aver completato I'immissione dei dati, salvare e verificare la quadratura del bilancio con
I'apposita funzione Verifica quadratura.

A differenza dell'importazione dei saldi da file CSV (opzione 1), I'abbinamento del piano dei
conti esterno viene gestito “in tempo reale” individuando per ciascun conto esterno il conto del
piano dei conti standard di Passepartout, sulle voci dello schema di bilancio. Per ricercare piu
facilmente un conto e disponibile il tasto funzione Trova (posto al di sopra dello schema),
tramite il quale selezionare il tipo di ricerca per descrizione conto e inserire la descrizione da
cercare.

Terminata la compilazione del bilancio e verificata la quadratura, esportare il bilancio su file
(estensione .adpbil) tramite il tasto funzione Esporta bilancio su file, senza applicare
I'arrotondamento dei saldi all’unita di euro. Scegliere la directory locale del pc in cui salvare il
file del bilancio civilistico.

14
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P Aop udget v34.2 - Passcom 2023D - a8 x
Azienda. Bilancio UE. Basilea2. AnalisidiBilancio. Budget. Scostamento. Parametri. Servizi. ?.
w.]_________________J§
ADP ADP - AZIENDA PER IMPORT ADPBIL - 2022 PASSCOM
Gestione bilancio -
Bilancio  Bilancio ante imposte al 31/12/2022 L .
Conti movimentati Toma a elenco
Tipo Ordinario Data chiusura 31/12/2022  Anno 2022

P, bilanci
Non associati nel bilancio 2

B
Nascondl detiagiio
[
* [ Codice Descrizione Totali 2022 | Totali 2021 | S [ X

U

Stato patrimoniale

Verifica quadratura

‘Aggioma saldi

A Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti

Armotonda unita
Parte darichiamare euro

Protegai
Totale crediti verso soci per versamenti ancora dovuti (A)
Anteprima excel
B Immobilizzazioni
Bl Immobilizzazioni immateriali Anteprima word
Bi1 costi di impianto e di ampliamento
Inserisci fighe
eene enracontanil

Esporta
bilancio su file

@sitb

112.00005 F AMM INDED.IMMOB IMMATERIALI (311
azio

Sessioni aperte: INFORMAZIONI E DOCUMENTI  BILANCIO =

Successivamente, accedere all’elenco anagrafico dei bilanci tramite il tasto Torna a elenco
bilanci, premere il pulsante Modifica proprieta e, come riportato in figura:

e Deselezionare I'opzione Bilancio Automatico;

e Selezionare I'opzione Bilancio Protetto per cristallizzare i dati inseriti;

e confermare con Ok.

Proprieta bilancio

Titolo |Bilancio ante imposte al 31/12/2022 ‘
Autore |Automatico ‘
Data di modifica 11/05/2023 14.44.41

Data chiusura 31/12/2022

Schema Bilancio UE Ordinario

Tassonomia 2018-11-04

Bilancio anno precedente

Tipologia di bilancio |Ordinaric>

Codice pratica deposito

|

! - : Bilancio di riferimento per l'elaborazione automatica del Bilancio
Bilancio Automatico UE

Bilancio Protetto e Per impedire la variazione (manuale o automatica) dei saldi e
delle associazioni dei conti

v 0Ok > Annulla

Infine chiudere il bilancio e uscire dal modulo ADP.
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2) CARICAMENTO SALDI BILANCIO CIVILISTICO ADP NELLA
PRIMANOTA DI PASSEPARTOUT

Accedere al menu Servizi - Personalizzazioni - Carica saldi da file esterni — Carica saldi -
Bilancio ADP, selezionare il file del bilancio ADP in precedenza esportato, tramite il tasto
funzione Elenco file [F3] nel campo Percorso del bilancio di ADP (.adpbil) e cliccare sul pulsante
Import saldi bilancio ADP [F8].

Carica saldi - Bilancio ADP
@ Parametri
Esportare prima il bilancio dal modulo ADP
|Percorso delbilancio di ADP (.adpbil) EC: ] . \Desktop\ADP export by
Elenco Elimina Import saldi Visualizza
@ file @ file bilancio ADP @ dati elaborati

Una volta confermata l'importazione, & sufficiente controllare che nella sezione Anteprima
bilancio di verifica non siano rilevate delle differenze (tra il risultato d’esercizio dello Stato
patrimoniale e quello del Conto economico) e confermare I'importazione dei saldi in contabilita
tramite la funzione Contabilizza operazioni primanota [F6].
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Garica saldi -Bilancio ADP X+

Azienda  Contabilita® Magazzino  Produzione  Annuali  Fiscali  Servizi  Aiuto el Cambioazienda  @Cerca {rPreferiti
@ $OD BE X @OOE QML R

Importa bilancio ADP  ADP - 31/12/2022 AZIENDA PER IMPORT ADPBIL

PASSCOM

io AZIENDA PER IMPORT ADPBIL Bilancio ante imposte al 31122022.adpbil X
Anteprima bilanco diverifics
avase | 2.815.978,52

9 101.00001 SOCI C/SOTTOSCRIZIONE... 3.500,00 P A AA ) Creditiverso soci per vers 2.307.287,97
16 102.00001 COSTIDIMPIANTO 25.600,00 P A B B) Immobilizzazioniimmaterial Risultato SP 508.690,55
25 112.00001 FAMM. COSTID'IMPIAN.... ~19.500,00 P A BHA B) Immobilizzazioniimmaterial 318.184,44
37 102.00011 COSTIDISVILUPPO 45.000,00 P A B2 B) Immobilizzazioni immaterial 826.874,99
40 112.00011 FAMM. COSTIDISVILU... -36.500,00 P A Bi2A B) Immobilizzazioniimmaterial Risultato CE 508.690,55

103 104.00001 TERRENI 72.500,00 P A Bilt B) Immobilizzazioni materiali Differenza 0,00

1M1 114.00001 FAMM. TERRENI ~16.000,00 P A BIlA B) Immobilizzazioni materiali

134 104.00011 IMPIANTI GENERICI 35.000,00 P A B2 B) Immobilizzazioni materiali

140 114.00011 FAMM. IMPIANTI GENER. -9.370,00 P A Bl2A B) Immobilizzazioni materiali

268 108.00111 DEPOS.CAUZ/CAPARRE FO. 256323 P A BII2DBIST B) Immobilizzazioni finanziari

295 204.00001 MATERIE PRIME P 25.634,32 P A (e} C) Attivo circolante - Rimanen

331 208.00221 CLIENTI C/SPESE ANTIC. 269,36 P A CIMA C) Attivo circolante - Crediti

336 501.00001 CLIENTI SALDO DARE... 2.562.532,14 P A anA C) Attivo circolante - Crediti

378 212.00031 ALTRI CREDITI TRIBUTA. 69.865,32 P A CIISBISA ) Attivo circolante - Crediti

394 212.00051 ATTIVITA PERIMPOSTE ... 15.698,32 P A CIISTER C) Attivo circolante - Crediti

407 218.00001 DIPENDENTI C/ANTIC.u. 2.368,30 P A CIISQUATA ) Attivo circolante - Crediti

448 22200042 CREDITI DIVERSI >12me.... 6.598,32 P A CIISQUATB ) Attivo circolante - Crediti

494 201.00001 CASSA . 25.632,00 P A av3 C) Attivo circolante - Disponi

499 230.00001 RATEIATTIVI 4.587,21 P A D D) Ratei e risconti

1 daverificare © rigaesclusa i modificata dall'utente

Dettaglio riga selezionata

101.00001 50CI C/SOTTOSCRIZIONE A

Conto  101.00001 SOCI C/SOTTOSCRIZIONE E
Tl :timoniale  Sezione  Attivita’ -
Importo 3500,00 4

K« <

Abbina ultimo | e Stampa | Pareggia Elimina
® contousete P ati | D primanote. D abpinamento | < Modfica) @ salva X annults

@ nuovs @ pupiics| @ I g Varia

Includiriga ~ blocc

NOTA BENE: prima di procedere con la contabilizzazione dei saldi in contabilita, qualora
vi sia l'eccezionale esigenza di apportare delle modifiche rispetto ai dati importati dal
bilancio civilistico, é possibile:

e Moadificare gli importi e i conti contabili tramite pulsante Modifica [Invio] sulla
riga selezionata;

e Escludere righe dalla contabilizzazione (Escludi/Includi riga [Canc]);

e Aggiungere ulteriori righe extracontabili da abbinare ad un conto, tramite le
funzioni Nuova [F4] o Duplica [F5].

Si rimanda al paragrafo 3) Contabilizzazione automatica in primanota dei saldi abbinati per
approfondimenti sulla funzione di contabilizzazione.
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